OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO

W MIEJSKO GMINNYM OSRODKU KULTURY SPORTU | REKREACII
W ZDZIESZOWICACH

Dyrektor Miejsko Gminnego Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji w Zdzieszowicach ogtasza nabor

kandydatow na stanowisko : Gtéwny Ksiegowy

I. Wymagania niezbedne:
1.Spetnia jeden z ponizszych warunkéw:
a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3 — letnig praktyke w ksiegowosci,
b) ukonczyta $rednig policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada dokument
potwierdzajacy co najmniej 6 — letnig praktyke w ksiegowosci,
c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisdw,
d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowo prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisow.
2. Obywatelstwo polskie.
3. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych; nie byta
prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub a przestepstwo skarbowe.
4. Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych.
5. Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci.
6. Znajomos¢ przepisow z zakresu podatkéw i ubezpieczen spotecznych.
7. Rzetelnos$é i odpowiedzialnosé.
8. Umiejetnos¢ obstugi programéw Word, Excel, programéw finansowo-ksiegowych.
Il. Zakres zadan na tym stanowisku:
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Prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz petnej ksiegowosci i rozliczen finansowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami dla Miejsko Gminnego Osrodka Kultury Sportu i
Rekreacji w Zdzieszowicach ( dekretowanie i ewidencjonowanie dowodoéw ksiegowych).
Prowadzenie gospodarki finansowej, w tym sporzgdzenia planéw finansowych oraz
niezbednych zmian w tym zakresie. Sporzadzanie rocznego bilansu i opracowanie projektu na
podstawie analizy wykonania budzetu.

Sporzadzanie obowigzkowych sprawozdan finansowych i statystycznych.

Nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych.

Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw
wewnetrznych wydanych przez Dyrektora jednostki nalezg do kompetencji gtéwnego
ksiegowego.

illl. Wymagane dokumenty

1.
2.
3.

CV i list motywacyjny.

Kwestionariusz osobowy

Kopie dokumentow potwierdzajgce spetnienie wymagan niezbednych w zakresie
wyksztatcenia.

Kopie dokumentéw potwierdzajace spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego/stazu pracy.

Oswiadczenie o korzystaniu w petni praw publicznych.

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwo lub
przestepstwo okreslone w punkcie 1. 3.

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.



Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy: Ksiegowos$¢ Miejsko Gminnego Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji w Zdzieszowicach
miesci sie w budynku oérodka kultury przy ulicy Powstaicéw Slaskich 7na pierwszym pietrze.
Wymiar czasu pracy : petny etat, praca w godz. od 7.00 do 15.00.

Forma i termin sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie MGOKSIR w
Zdzieszowicach ul. Powstancéw Sl. 7, w terminie do 24.10. 2023 r. do godz. 10.00 lub przestaé poczta
tradycyjng na adres MGOKSIR w Zdzieszowicach, z dopiskiem na kopercie ,, Nabér kandydatéw na
stanowisko gtéwny ksiegowy”. Dodatkowe informacje tel. 77/4842392 . W przypadku ofert
przestanych pocztg nalezy uwzgledni¢ czas dojscia przesytki pocztowej w terminie okreslonym w
ogtoszeniu o naborze. Oferty przesytane pocztg elektroniczng nie beda rozpatrywane.

Osoby spetniajace wymagania formalne zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjng, o miejscu i
terminie, ktérej zostang poinformowane telefonicznie. Sktadajac oferte nalezy poda¢ numer telefonu
umozliwiajgcy kontakt z kandydatem.

Informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na stronie www.mgoksirzdzieszowice.pl w ciggu dwéch tygodni. W terminie o 2
tygodni po ogtoszeniu wynikdw naboru nalezy odebra¢ ztozone dokumenty. Po uptywie tego terminu
dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych im w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE (RODO).”
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*Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego ,, Zapytania o udzielenie informacji o osobie ,
z Krajowego Rejestru Karnego.”

Administratorem Pana /Pani danych osobowych jest Dyrektor Miejsko Gminnego Osrodka Kultury Sportu | Rekreacji w Zdzieszowicach, 47-
330 Zdzieszowice ul. Powstaricow $I. 7. Dane osobowe zamieszczam a aplikacji o prace przetwarzane s3 w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacji. Maja Panstwo prawo dostepu do tresci swoich oraz mozliwos¢ ich poprawienia, Podanie danych w aplikacjach o prace jest
dobrowolne, jednak niezbedne do tego, by wzigé udziat w procesie rekrutacji. Dane kontaktowe Inspektora Danych osobowych adres email:
iodo@rastal.com.pl



